SdruzZeni obci povodi Moravky, Dobra 230, 739 51 Dobra

Sdruzeni obci povodi Moravky vyhlasuje vybérové fizeni na pozici:

Manazer svazku SOPM

Napln prace:

administrativa v ramci vlastniho fungovani dobrovolného svazku obci

sprava webu a FB profilu SOPM

zajisténi zaseddani starostd (komplexni organizace, pfiprava material(i, vyhotoveni zapisu, atp.)
pfiprava a organizace pracovnich schlzek

kontrola urednich desek obci po strance povinného uverejiiovani dokumentd

kompletni organizace Kulturniho dne SOPM a asistence poradatelské obci s pfipravou a realizaci
Sportovniho dne SOPM

vedeni projektll SOPM, popft. uzsiho uskupeni ¢lenskych obci

Podminky:

nastup nejlépe ihned

prace na DPP ¢ DPC s potencialnim pirechodem na ¢astecny Gvazek; fungovani na IC se nevylucuje
40-80 hodin mésicné, dle skutecné potreby

odmeéna dohodou, maximalné 200K¢/hod.

Pozadavky:

minimalné Uplné stfedoskolské vzdélani s praxi v administrativé ¢i projektovém Fizeni

velmi dobra znalost prace s PC (zejména MS Office a internet)

Casova flexibilita

orientace na digitalizaci administrativy

vyborna znalost ¢eského jazyka slovem i pismem

organizacni schopnosti, komunikacni dovednosti, samostatnost a zodpovédnost

vék minimalné 18 let, zplsobilost k pravnim Gkondm, statni ob¢anstvi CR nebo cizi statni ob¢anstvi a
trvaly pobyt v CR

fidi¢sky prikaz skupiny B (aktivni fidi¢), vlastni automobil pro pracovni ucely

Vyhodou:

zkuSenosti s vedenim projektll, analytické mysleni, situacni flexibilita
zkusenosti s dotacnim managementem

VS vzdélani

znalost agendy a prostiedi verejnospravniho ¢i mikroregionalniho sektoru
psani ,vSemi deseti”

znalost AJ slovem i pismem



Nalezitosti prihlasky:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece
- datum a misto narozeni

- statni pfislusnost

- misto trvalého pobytu

- telefonni a e-mailovy kontakt

- datum a podpis zajemce

Povinné prilohy k pfihlasce:

- strukturovany Zivotopis s uvedenim Udajli o dosavadnich zaméstndnich a s dirazem na znalosti a
dovednosti tykajici se poZzadovanych ¢innosti

- motivacni dopis uchazece

- souhlas se zpracovanim osobnich udaju dle zakona ¢. 101/2000 Sb.

Prihlasku vcetné pfiloh zaslete elektronicky e-mailem s predmétem ,,Manazer svazku SOPM - pfihlaska
k rukam predsedy sdruZeni na e-mailovou adresu obec@raskovice.cz, a to nejpozdéji v pondéli
14.03.2022.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo toto vybérové fizeni kdykoliv zrusit ¢i nevybrat Zadného z prihlasenych
uchazecu.

V Raskovicich dne 25.02.2022

Jiti Blahuta, v. r.
predseda SOPM



